
 
नेपाल सरकार 
गृह मÆýालय 

िजÐला ÿशासन कायाªलय  
Łकुम (पिĲम) 

 
 

 

 

 

 

 

 

सूचनाको हकसÌबÆधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र  
सूचनाको हकसÌबÆधी िनयमावली,२०६५ को िनयम ३ बमोिजम  

सावªजिनक गåरएको  

२०७७ माघ, फागुन र चैत 
सÌपािदत ÿमुख िøयाकलापहłको िववरण 

 
 

 

 

 

 

 

  

२०७८ बैशाख 



 

ǒवषय सूची 
१ .िजãला Ĥशासन काया[लयको èवǾप र ĤकृǓत...................................................................................... 1 

२. िजãला Ĥशासन काया[लयको काम कत[åय र अǓधकार ......................................................................... 1 

३. िजãला Ĥशासन काया[लयमा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरण ....................................................... 3 

४. िजãला Ĥशासन काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा ................................................................................... 3 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ, सàबिÛधत शाखा Ĥमुख ................................. 11 

६. सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतुर र अवǓध ................................................................................................ 12 

७.Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ : ....................................................................................................... 14 

१०. काया[लय Ĥमुख र सूचना अǓधकारȣको ǒववरण :  ............................................................................ 16 

११. आàदानी ,खच[ तथा आǓथ[क कारोवारसàवÛधी अƭावǓधक ǒववरण  :  ................................................. 16 

१२. सूचनाको हक अÛतग[त सूचनाको हक माÊने र पाउनेको ǒववरण :.................................................. 17 

१३. काया[लयको वेबसाईट¸ सामािजक सʷाल र सàपक[  ǒववरण ............................................................ 17 

 

 



  िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम (पिƱम) 
1 

सचूनाको हकसÌबÆधी ऐन २०६४ को दफा ५ को उपदफा (३) र (४) र िनयमावली २०६५ को 

िनयम ३ बमोिजम ÿकाशन गåरएको िबवरण 

आ.व.२०७७/०७८(२०७७ साल माघ देिख चैत मसाÆत सÌमको ) 

१. िजÐला ÿशासन कायाªलयको Öवłप र ÿकृित 

मलुुकको दैǓनक Ĥशासन लगायत कानूनी राÏयको अवधारणालाई काया[Ûवयनमा ãयाई शािÛत- 
सुर¢ा̧  अमनचयन र सुशासन कायम गनȶ सÛदभ[मा गृह Ĥशासनको मह×वपूण[ भूǓमका रहÛछ 
।ǒव.सं.२०२८ सालमा जारȣ भएको èथानीय Ĥशासन ऐन २०२८ बमोिजम िजãलाको गृह 
Ĥशासन संचालन गन[ Ĥ×येक िजãलामा एउटा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने åयवèथा गरे 
अनुसार िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम (पिƱम) को èथापना भएको हो ।  

यस िजãलामा ३ वटा नगरपाǓलका र ३ गाउँपाǓलका गरȣ ६ वटा èथानीय तहहǾ  छन् भने 
यस अÛतग[त ७३ वटा वडा काया[लयहǽ रहेका छन् । नेपाल सरकार̧  गृह मÛğालय अÛ तग[त 
रहेको यस काया[लयले मलूत: िजãलामा सुåयवèथा̧ शािÛत सुर¢ा ǒवपɮ åयवèथापन¸ 
नागǐरकता/राहदानी ǒवतरण लगायत िजãलाका ǒवǓभǏ काया[लयहǽबीच संèथागत समÛवय गदȷ¸ 
ǒवकास Ǔनमा[णको अनुगमन र साव[जǓनक अपराध सàबÛधी मुƧाहǽ कारवाहȣ र ǒकनारा लगाउन े
समेतका काय[गदȷ नेपाल सरकारको ĤǓतǓनǓधको ǽपमा रहȣ साव[जǓनक सेवा ǒवतरण (Public Service 

Delivery) लाई Ĥभावकारȣ वनाई सुशासनको Ĥ×याभूǓतगनȶ समेतका काय[हǾ गद[छ । 

२. िजÐला ÿशासन कायाªलयको काम कतªÓय र अिधकार 

 िजãलाको शािÛत सुर¢ा सàवÛधी काय[हǾ गनȶ 
 èथानीय Ĥशासन सʶालन गनȶ 
 नागǐरकता सàवÛधी सेवा Ĥदान गनȶ 
 राहदानी सàवÛधी सेवाĤदान गनȶ 
 मुƧा तथा ठाडो उजुरȣ सुन ुवाई गनȶ 
 हातहǓतयार इजाजत तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा Ĥदान गनȶ 
 संèथा दता[ तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा Ĥदान गनȶ 
 ǒवपɮ åयवèथापन सàवÛधी काय[ गनȶ 
 अिÉतयार दुǽपयोग अनुसÛधान सàवÛधी काय[ गनȶ 
 सुशासन/ साव[जǓनक सेवा Ĥवाह सàबÛधी काय[ गनȶ 
 सवारȣ साधन संचालन सàबÛधी कानूनको काया[Ûवयन गनȶ 
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 गैरसरकारȣ संघ संèथा दता[ र नवीकरण गनȶ 
 सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगामा संर¢ण गनȶ ।  

 लागू औषध ǓनयÛğण गनȶ 
 काया[लय Ǔनरȣ¢ण तथा अनुगमन गनȶ।  

 बाल कãयाण तथा बाल अǓधकार संर¢ण गनȶ ।  

 ħƶाचार ǓनयÛğण गनȶ। 

 कãयाण धन र बेवाǐरसी धनको åयवèथापन गनȶ।  

 िचʧा जुवा आǑदको ǓनयÛğण गनȶ।  

 साव[जǓनक èथानमा अवाÑछनीय åयवहारको रोकथाम, मादक पदाथ[ सेवन   
साव[जǓनक अपराध आǑदको ǓनयÛğण गनȶ।  

 मुआÞजा  Ǔनधा[रण  तथा ǒवतरण गनȶ।  

 परुèकार तथा सजाय सàबÛधी कारवाहȣ र Ǔसफाǐरस गनȶ 
 िजãला Ǔभğ रहेको नेपाल सरकारको सबै सàपǓतको रेखदेख,सàभार र मम[त गनȶ  
    गराउने ।  

 िजãला िèथत कारागारको अनुगमन̧ Ǔनयमन र ǓनयÛğण । 

 ƮÛद Ĥभाǒवतको पǒहचान तथा राहत ǒवतरण ।  

 नाता Ĥमािणत ।  

 Ǔनवा[चन सàबÛधी गृह मÛğालय र Ǔनवा[चन आयोगको आदेश Ǔनदȶशन काया[Ûवयन  

 िजãला èतरमा नेपाल Ĥहरȣ र सशƸ Ĥहरȣको पǐरचालन र Ĥयोग ।  

 राǒƶय अनुसÛधानसँगको समÛवय सूचना सǋलन र ǒवƲेषण । 

 िजãलामा संचाǓलत  ǒवकास Ǔनमा[ण काय[मा सहयोग ।  

 कानून बमोिजम तोǒकए अनुसार ǒवǓभǏ मुƧाको सुǽ कारवाहȣ र ǒकनारा गनȶ 
 िजãला Ǔभğको साव[जǓनक पाटȹ,पौवा,धारा,कुवा,सƣल,मिÛदर र धम[शाला आǑदको               
लगत राơे । 

 नेपाल सरकार र गृह मÛğालयबाट Ǔनदȶ िशत अÛय काय[हǽ 
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३. िजÐला ÿशासन कायाªलयमा रहने कमªचारी सं´या र कायª िववरण 
Ǔस.न ं दजा[   Įेणी  संÉया  पूǓत[ ǐरƠ  काय[ ǒववरण  

१ Ĥमुख िजãला 
अǓधकारȣ  

रा.प.ǑƮतीय १ १ - िजãलामा नेपाल सरकारको 
ĤǓतǓनǓधको ǽपमा रहȣ िजãलामा 
शािÛत सुåयवèथा, सुशासन र 
सुर¢ा åयवèथा Ǔमलाउने । 

२ सहायक Ĥमुख 
िजãला अǓधकारȣ  

रा.प. ततृीय  १ १ - Ĥ×यायोिजत अǓधकार बमोिजम 
काय[ गनȶ ।  

३ नायव सुÞबा  रा.प.अनं.Ĥथम ४ ४ - फाँट Ĥमुख भई सàबिÛधत फाँटले 
गनȶ तोǒकएका काय[ सàपादन गनȶ 

४ लेखापाल  रा.प.अनं.Ĥथम १ १ - Ǔनयमानुसार लेखा सàबÛधी Įेèता 
राơलेेखापरȣ¢ण गराउने । 

५ कàÜयुटर अपरेटर  रा.प.अनं.Ĥथम २ २ - सूचना ĤǒवǓध तथा कàÜयुटर 
सàबÛधी काय[ गनȶ । 

६ खǐरदार  रा.प.अनं.ǑƮतीय ४ ४ - सàबिÛधत फाँट Ĥमखुको मातहतमा 
रहȣ तोǒकएको काय[ गनȶ । 

७ ह.स.चा. Įेणी ǒवǒहन  १  

१ करार 
- सवारȣ साधन चलाउने  र 

आवæयकतानुसार काया[लयको अÛय 
कामकाज गनȶ । 

८ काया[लय सहयोगी  Įेणी ǒवǒहन  ६ १ èथायी 
५ करार 

- सरसफाई िचʧी पğ लगायतका 
काय[ गनȶ । 

९ ǒववरण दता[ 
अपरेटर 

रा.प.अनं.Ĥथम १ करार - राǒƶय पǐरचय पğको ǒववरण दता[ 
सàविÛध काय[ 

१० दता[ सहयोगी 
कम[चारȣ 

Įेणी ǒवǒहन १ करार  राǒƶय पǐरचय पğको ǒववरण 
दता[का लागी फाराम भनȶ र 
सरसफाइ सàविÛध काय[ 

 जàमा  २२ २२ ०  

४. िजÐला ÿशासन कायाªलयबाट ÿदान गåरने सेवा 

क) èथानीय Ĥशासन तथा शािÛत सुर¢ा सàवÛधी सेवा : 
 नाम,थर वा उमेर आǑद Ĥमािणत। 

 नावालकको उमेर Ĥमािणत। 

 पेÛसन तथा रहलपहल Ǔसफाǐरस । 

 दǓलत  ,आǑदवासी जनजाǓत Ĥमािणत । 

 पğपǓğका दता[। 

 छापाखाना दता[। 

 पाǐरवाǐरक ǒववरण Ĥमािणत। 
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 नाता Ĥमािणत। 

 ǒवǒवध काय[। 

ख) राहदानी सàवÛधी सेवा: 
 राहदानी फाराम संकलन। 

 ġ ु त सेवा (अǓभलेख Ĥमािणत)। 

 राहदानी ǒवतरण। 

 MRP को ǒववरण संशोधन। 

ग) नागǐरकता सàवÛधी सेवा: 
 वंशजको आधारमा नागǐरकताको Ĥमाण पğ ǒवतरण। 

 वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकताको Ĥमाण पğ ǒवतरण। 

 नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण। 

 थर जÛम ǓमǓत संशोधन। 

घ) मुƧा तथा ठाडो उजुरȣ सàवÛधी सेवा: 
 गुनासो वा ठाडो उजुरȣ। 

ङ) हातहǓतयार इजाजत तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा: 
 हातहǓतयार इजाजत  ,नामसारȣ ,नवीकरण र èवाǓम×व हèताÛतरण । 

च) संèथा दता[ तथा नवीकरण सàवÛधी सेवा : 
 संèथा दता[। 

 संèथा नवीकरण। 

 संèथाको ǒवधान संशोधन। 

 िजãलामा संèथाको शाखा खोãने èवीकृǓत। 

छ) ǒवपɮ åयवèथापन सàवÛधी सेवा: 
 िजãला ǒवपद åयवèथापन सǓमǓतको वैठक åयवèथापन। 

 ǒवपɮ सàवÛधी काय[योजना Ǔनमा[ण। 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरणका लाǓग तयारȣ। 

 ǒवपɮ भएको ¢Ǔत ǒववरण संकलन। 

 ǒवपɮ पीǓडत भएकाहǽलाई ¢ǓतपूǓत[ एवं राहत ǒवतरण तथा प ुन :èथापना । 

ज) अिÉतयार दुǽपयोग अनुसÛधान सàवÛधी सेवा: 
 अिÉतयार दुǽपयोग सàवÛधी उजुरȣ एवं Ǔनवेदनहǽ उपर छानǓबन। 

झ) सुशासन/Ĥवƨ[न गन[ गǐरएका Ĥयासहǽ 

१.  ७२ बु ँ दे सुधार काय[योजना 
िजãलामा शािÛत, सुåयवèथा कायम गनȶ, सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन,े काया[लयलाई 
सेवाĒाहȣमैğी बनाउन,े सुशासन Ĥवध[न गनȶ, ǒवकास काय[मा सहजीकरण गनȶ लगायतका उƧेæयका 
साथ िजãला Ĥशासन काया[लयले ǓमǓत २०७७ असोज १९ गते ७२ बु ँ दे बाǒष[क सुधार 
काय[योजना तयार गरȣ लागू गरेको छ ।हालसàम उƠ काय[योजनामा उãलेिखत ३० भÛदा बढȣ 
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ǒĐयाकलापहǽ काया[Ûवयन भईसेकेका छन् भने अÛय ǒĐयाकलापहǽ काया[Ûवयनको Đममा 
रहेका छन् । 

 

२. Ǔनवेदन आवæयक नपनȶसàबÛधी åयवèथा 

िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम )पिƱम (मा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣलाई सेवा Ǔलने Đममा 
Ǔनवेदन लेơे झÛझट हुन नǑदन, Ǔनवेदन लेखाउन थप रकम Ǔतनु[पनȶ बाÚयताको अÛ×य गन[ र 
सेवालाई Ǔछटो छǐरतो तथा सुलभ ǽपमा उपलÞध गराउनका लाǓग èथानीय तहका वडा 
काया[लयहǽबाट Ǔसफाǐरस भई आएका ǒवषयमा थप Ǔनवेदन लेơपुनȶ अवèथाको अÛ×य गǐरएको 
छ।थप Ǔनवेदनको सʣा वडा काया[लयको Ǔसफाǐरस पğमा ”उãलेिखत åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक 
परेमा ĤचǓलत कानून बमोिजम सहु ँला बुझाउँला“ भनी उƠ Ǔसफाǐरस पğमा नै सेवाĒाहȣको सǒहछाप 
गराई सेवा Ĥदान गǐरने åयवèथा Ǔमलाइएको छ।यस åयवèथाबाट उãलेÉय संÉयामा सेवाĒाहȣले लाभ 
Ǔलइसकेका छन् । 

३. Ǔनशुãक फोटोकपीको åयवèथा 

िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम )पिƱम (मा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣ ले सेवा Ǔलनका लाǓग पेश 
गनु[पनȶ कागजातको फोटोकपी छुट भएको अवèथामा कागजातको फोटोकपी गन[का लाǓग बाǒहर 
गएर चकȾ मूãय Ǔतनु[पनȶ अवèथाको अÛतय गरȣ काया[लय Ǔभğै Ǔनशुãक ǽपमा फोटोकपी गन[ सǒकने 
åयवèथा Ǔमलाईएको छ ।यसबाट एकाǓतर फोटोपकपी गन[का लाǓग बाǒहर जानुपनȶ झÛझट अÛ×य 
भई समयको बचत भएको छ भने अकȾǓतर सेवा सुलभ समेत भएको छ । 

४. हुलाक ǒटकट ǓबǒĐ काउÛटरको åयवèथा 

िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम )पिƱम (मा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣलाई सेवा ĤाǓƯमा सहज होस 
भǏे उƧेæयले िजãला हुलाक काया[लयको समÛवयमा िजãला Ĥशासन काया[लय Ǔभğै हुलाक ǒटकट 
ǓबĐȧ काउÛटर रािखएको छ।यसबाट Ǔनवेदन, नागǐरकताको Ǔसफाǐरस लगायत अÛय Ĥयोनका लाǓग 
आवæयक पनȶ हुलाक ǒटकट तोǒकएकै मुãयमा िजãला Ĥशासन काया[लयǓभğै ĤाƯ हुने हु ँदा 
सेवाĒाहȣलाई सहज, सरल र Ǔछटो सेवा ĤाƯ गन[ मƧत पुâ याएको छ।यस काउÛटरको åयवèथाबाट 
केवल िजãला Ĥशासन काया[लय मा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣ माğै नभई निजकमा रहेका अÛय 
सेवाĒाहȣ समेत लाभािÛवत भएका छन ्। 

५. èतनपान क¢को åयवèथा 
काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने बÍचा सǒहतका मǒहलाले आÝनो बÍचालाई Ǔबना ǒहचǒकचावट ढुʞ र 
सुरि¢त साथ èतनपान गराउन सकुन भǏे उƧेæयका साथ िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम )पिƱम(को 
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काया[लय पǐरसरमा èतनपान क¢ Ǔनमा[ण गǐरएको छ । उƠ èतनपान क¢मा सुतेर वा बसे कसरȣ 
सहज हुÛछ सोहȣ बमोिजम बÍचालाई èतनपान गराउन सÈने गरȣ सुƤे बेड, बèने कुचȸ तथा टेवलको 
åयवèथा गǐरएको छ । यसबाट केवल èतनपान गराउने मǒहला माğै लाभािÛवत नभई गभ[वती तथा 
अशƠ मǒहलाले समेत आराम गनȶ Ĥयोजनका लाǓग लाभ Ǔलन सÈनेछन् ।लैǒǍकमैğी काया[लय 
Ǔनमा[णमा िजãला Ĥशासन काया[लयको यो एक मह×वपूण[ कदम हो। 

 

६. सेवाĒाहȣका लाǓग तातो/िचसो खानेपानीको åयवèथा 
िजãला Ĥशासन काया[लय ǽकुम )पिƱम (मा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣ का लाǓग तातो/िचसो शुƨ 
खानेपानीको åयवèथा गǐरएको छ । 

 

७. मोवाइल चािज[ङ èटेशन 

नेपाल टेǓलकमको सहयोगमा सेवाĒाहȣका लाǓग मोवाइल चािज[ङ èटेशनको åयवèथा गǐरएको छ। 

 

८. सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ालयमा सुधार 
काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣ सेवा Ǔलन ĤǓत¢ा गनु[पनȶ ĤǓत¢ालयमा बèनका लाǓग बèने 
èथानको अभाव रहेकोमा हाल बèने कुचȸको ĤयाƯ åयवèथा Ǔमलाएको छ भने मनोरÛजनका लाǓग 
ǒटǓभ, मोवाइल चािज[ङ èटेशन, तातो/िचसो खानेपानीको åयवèथा सǒहत सेवाĒाहȣ ĤǓत¢ालयमा सुधार 
गǐरएको छ । 

 

९. काया[लयको लेआउटमा पǐरमाज[न 
काया[लयबाट सेवा Ĥवाह हुने क¢हǽको लेआउट उपयुƠ नहु ँदा सेवाĒाहȣलाई हुने झÛझट तथा 
ǑƮǒवधा हटाउनका लाǓग उपलÞध İोतसाधनको उपयोग गरȣ सेवाĒाहȣलाई सहज हुने ढंगले सेवा 
Ĥवाह हुने क¢हǽको åयवèथापन गǐरएको छ । यसैगरȣ सेवा Ĥवाह क¢हǽको Numbering मा 
समेत पǐरमाज[न गǐरएको छ । 

 

१०. नागǐरक वडापğमा सुधार 
काया[लयमा ǒवƭमान नागǐरक वडापğ सानो साइजमा तथा अèपƴ रहेको र अÛतरवèतु समेत 
पǐरमाज[न गन[ आवæयकता देिखएकोले थप भएका सेवाहǽ समेत संलÊन गरȣ èपƴ र ठूलो साइजको 
नागǐरक वडापğ तयार गरȣ Ĥकाशन गǐरएको छ । 

 

११. सेवाĒाहȣ सÛतु ǒƴ सवȶ¢ण फारामको Ĥयोग 

िजãला Ĥशासन काया[लय, ǽकुम )पिƱम( बाट हुने सेवा Ĥवाह सàबÛधमा सेवाĒाहȣबाट पृƵपोषण ĤाƯ 
गरȣ सेवा Ĥवाहमा सुधार गनȶ उƧेæयले सेवाĒाहȣहǽलाई ǓमǓत २०७७ काǓत[क ०३ देखी "सेवाĒाहȣ 
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सÛतु ǒƴ सवȶ¢ण फाराम भन[लगाई ǓनयǓमत ǽपमा सेवा Ĥवाह सÛतुǒƴको èतर तथा पृƵपोषण संकलन 
गǐरएको छ ।हालसàम ĤाƯ नतीजाको ǒवƲेषण गदा[ Ǔनàनानुसारको नतीजा देखएको छ : 

 
फाराम संकलन गǐरएको अवǓधमा सबैभÛदा धेरै ७३ ĤǓतशत ११ देिख २० बष[ उमेर समूहका 
सेवाĒाहȣ रहेको देिखÛछ। 

सवȶ¢णमा ३७ ĤǓतशत मǒहला र ६३ ĤǓतशत पुǽषले सहभाǓगता जनाएको पाइयो। 

सवȶ¢ण अवधीमा ७२ ĤǓतशत सेवाĒाहȣ नागǐरकताको ĤमाणपğसàबÛधी सेवा Ǔलन आएको ११ 
ĤǓतशत राǒƶय पǐरचयपğ र ९ ĤǓतशत सेवाĒाहȣ ǒवǓभǏ Ĥकारका Ǔसफाǐरसका लाǓग आएको 
देिखयो। 

यस काया[लयबाट ७३ ĤǓतशत सेवाĒाहȣले १ घÖटाǓभğ, १५ ĤǓतशत सेवाĒाहȣले १ देिख ३ 
घÖटाǓभğ सेवा ĤाƯ गनु[भएको देिखÛछ भने सेवा Ǔलन एक Ǒदन भÛदा बढȣ समय लाÊने सेवाĒाहȣको 
अनुपात १ ĤǓतशत देिखयो ।  

सेवा Ĥवाहका Đममा सेवा Ĥदायक कम[चारȣले Ǔमलनसार र िशƴ åयवहार गरेको ६३ ĤǓतशतले 
अनुभव गनु[भएको र ठȤकै åयवहार गरेको ३७ ĤǓतशतको अनुभव रहेको देिखÛछ।  

 
यस काया[लयबाट Ĥवाह हुने सेवा ĤाƯ गनȶ Ĥकृया लामो र झÛझǒटलो रहेको गुनासो २ ĤǓतशत 
उƣरदाताको रहेको छ। सरल र छǐरतो सेवा Ĥवाह भएको ५८ ĤǓतशत उƣरदाताको जवाफ रहेको 
देिखयो भने ४० ĤǓतशत उƣरदाताको जवाफ सेवा Ĥवाहको Ĥकृया ठȤकै भǏे देिखयो । 

 
उƣरदाता सेवाĒाहȣमा ९८ ĤǓतशतले यस काया[लयमा आउँदा सेवा Ĥवाहमा गरेको अपे¢ा पूरा भएको 
जनाउनु भएको छ। २ ĤǓतशत सेवाĒाहȣले सेवाĤवाहमा गरेको अपे¢ा आंिशक पूरा भएको उƣर 
Ǒदनुभएको छ। 

उƣरदाताबाट असÛतुǒƴ ǒवकãपमा १ जनाको माğ जवाफ ĤाƯ भएको देिखÛछ । 

सेवाĤवाहका Đममा ९६ ĤǓतशत सेवाĒाहȣ पूण[ सÛतुƴ रहेको ǒववरण छ। ४ ĤǓतशत सेवाĒाहȣ 
आंिशक सÛतुƴ रहेको पाइयो । 

सेवा Ĥवाहको सुधारका लाǓग सुझाव माग गǐरएकोमा उƣरदाता अǓधकांश सेवाĒाहȣले सेवा Ĥवाहमा 
सुधारका लाǓग थप सुझाव Ǒदन आवæयक नरहेको ठाǏुभएको छ। केहȣ सेवाĒाहȣको थप Ǔछटो 
छǐरतो सेवा Ĥवाह गन[ सुझाव रहेको छ भने केǒहले भीडभाड बढȣ भएकोले सो को åयवèथापन 
गनु[पनȶ, सुझाव Ǒदनुभएको छ।  

१२. काया[लयहǽको छÔके Ǔनरȣ¢ण, अनुगमन तथा कारवाहȣ 
ǓमǓत २०७७ पौष १ बुधबारका Ǒदन Ǔबहान १० :०० -१०:१५ को समयमा िजãला Ĥशासन  

काया[लय, ǽकुम )पिƱम(बाट यस ǽकुम )पिƱम (िजãलािèथत संघ तथा Ĥदेश  सरकार अÛतग[तका 
ǒवǓभǏ १७ वटा काया[लयमा छÔके Ǔनरȣ¢ण गदा[ ६ वटा काया[लयका काया[लय Ĥमुख सǒहत 
ǒवǓभǏ १३ वटा काया[लयका ९८ जना कम[चारȣहǽ ǒवना जानकारȣ /ǒवदा èवीकृत नगराई 
काया[लयमा अनुपिèथत भएको तथा केहȣ कम[चारȣहǽ लामो समयदेिख काया[लयमा अनुपिèथत 
भएको पाइएको Ǔथयो।तोǒकएको समयमा र ǓनयǓमत ǽपमा काया[लयमा उपिèथत नहुने काया[लय 
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Ĥमुख सǒहतका कम[चारȣलाई सàबिÛधत काया[लय माफ[ त ३ ǑदनǓभğ èपƴीकरण पेश गन[ 
लगाइएको Ǔथयो।साथै कम[चारȣलाई ǓनयǓमतता र समयको पालना नगराउन,े ǒवदा èवीकृत नगराई 
ǒवदामा छाÔने तथा कम[चारȣको उपिèथǓत अǓभलेख åयविèथत नगराउने काया[लय Ĥमुखलाई समेत 
èपƴीकरण सोǓधएको Ǔथयो।मनाǓसव कारण सǒहतको िचƣ बुÐदो èपƴीकरण ĤाƯ नभएका 
कम[चारȣहǽलाई आवæयक कारवाहȣका लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा Ǔसफाǐरस गरȣ पठाइएको छ 
भने १ Ǒदनमाğ अनुपिèथत हुने र िचƣ बुÐदो èपƴीकरण पेश गनȶ कम[चारȣ तथा काया[लय 
Ĥमुखलाई सचेत गराइएको छ । 

यसैगरȣ काया[लयहǽको सेवा Ĥवाह लगायत समĒ åयवèथापनको अवèथाका सàबÛधमा Ĥमुख 
िजãला अǓधकारȣबाट èथलगत ǽपमा Ǔनरȣ¢ण गरȣ सुधारका लाǓग आवæयक Ǔनदȶशन समेत 
Ǒदइएको छ । 
 

१३. सूचनाको हकको काया[Ûवयन 

सूचनाको हकसàबÛधी ऐन २०६४ तथा Ǔनयमावलȣ २०६५ बमोिजम सूचनाको हक संर¢ण तथा 
Ĥचलनका लाǓग सबै काया[लयलाई Ǔनदȶशन Ǒदइएको छ।राǒƶय सूचना आयोगƮारा Ĥ×यायोिजत 
अǓधकार बमोिजम िजãलािèथत सबै èथानीय तह, सरकारȣ काया[लय तथा साव[जǓनक Ǔनकायहǽमा 
सूचना हक काया[Ûवयनका लाǓग आदेश जारȣ गǐरएको छ।ğैमाǓसक èवत  :Ĥकाशन) Proactive 

Disclosure  (Ĥकाशनमा ãयाइएको छ।माग बमोिजमका सूचनाहǽ उपलÞध गराइएको छ।सबै 
काया[लयहǽमा सूचना अǓधकारȣको åयवèथा गरȣ सूचना अǓधकारȣको एकमुƴ ǒववरण Ĥकाशन 
गǐरएको छ । 

 

१४. ǒवकास Ǔनमा[णको अनुगमन, समÛवय र सहजीकरण 

िजãलामा सʶाǓलत ǒवकास आयोजनाहǽ सʶालनमा देिखएका समèयाहǽ सहजीकरण गन[, काममा 
हुने ǒढलासुèती ǓनयÛğण गरȣ समयमै सàपǏ गराउन आवæयक पहल गन[ तथा Ǔनमा[णमा गुणèतर 
कायम गराउन ǒवǓभǏ ǒवकास आयोजनाहǽको अनुगमन तथा समÛवय र सहजीकरण गनȶ 
गǐरएको छ ।यसमा खासगरȣ राǒƶय मह×वको सडक आयोजना पुçपलाल मÚयपहाडी सडक 
आयोजना Ǔनमा[णको Đममा ǒवǓभǏ खÖडमा देिखएका समèयाहǽलाई आवæयकतानुसार ǒफãडमा 
नै पुगी समाधान गǐरएको छ । उƠ सडक खÖडमा पनȶ घर तथा अÛय संरचनाको मुआÞजा 
Ǔनधा[रण गǐरएको छ ।यसै गरȣ लामो समयदेिख Ǔनमा[ण काय[ रोǒकएका भेरȣ नǑदको पुल, 
ǒपǓतवाङ खोला पुल, राƯी लोक माग[ आǑदको Ǔनमा[ण काय[ त×काल सुचाǽ गराउन पहल 
गǐरएको र हाल Ǔनमा[ण काय[ सुचाǽ भएको अवèथा छ। यसै गरȣ अÛय ǒवकास आयोजनाहǽको 
समेत अनुगमन तथा सहजीकरण भइरहेको छ । 
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१५. सरकारȣ सवारȣ साधन सदुपयोग काय[ǒवǓध 

यस ǽकुम )पिƱम (िजãलामा रहेका तीन तहका सरकार तथा साव[जǓनक संèथान अÛतग[त रहेका 
सरकारȣ साधनहǽको लगत राơ,े साधनको उपयोगलाई Ǔमतåययी बनाउन,े दुǽपयोग हुन नǑदने, 
मम[त सàभार गरȣ चालु अवèथामा राơे तथा मम[त हुन नसÈने साधनलाई समयमै Ǔललामी गनȶ 
लगायतका काय[लाई åयविèथत बनाउन  èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८, सशुासन )åयवèथापन 

तथा सʶालन (ऐन , २०६४, सरकारȣ सवारȣ साधनलाई Ǔनयमन गन[ गृह मÛğालयलाई ĤाƯ 
अǓधकार लगायतका åयवèथाको अǓधनमा रहȣ ”सरकारȣ सवारȣ साधन सदुपयोग काय[ǒवǓध, ǽकुम 

)पिƱम( , २०७७“ तजु[मा गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाइएको छ । 

 

१६. एकȧकृत िजãला सुर¢ा योजना 
िजãलामा शािÛत सुर¢ाको ğु ǒटरǒहत Þयवèथा Ǔमलाई आम नागǐरकमा सुर¢ाको भरपदȾ  एवं  
ǒवƳसनीय आधार Ǔनमा[ण गनȶ मुÉय उƧेæयका साथ िजãलाका समĒ सुर¢ा च ुनौतीहǽको ǒवƲेषण 
गरȣ िजãलामा अविèथत सàपूण[ सुर¢ा Ǔनकायहǽको एकȧकृत र समÛवया×मक पǐरचालनलाई 
åयविèथत गन[ यस अिघ लागू गǐरएको सुर¢ा योजनालाई अƭावǓधक गरȣ िजãला सुर¢ा 
सǓमǓतको ǓमǓत २०७७।०७।१४ गतेको बैठकबाट èवीकृत गरȣ एकȧकृत िजãला सुर¢ा 
योजना लागू गǐरएको छ । 

 

१७. चाडपव[ लि¢त सुर¢ा योजना 
ठूला चाडपव[ दशɇ, Ǔतहार, छठ आǑदको समयमा माǓनसहǽको आवातजावत बढȣ हुन,े ǒवǓभǏ मेला 
तथा जाğाहǽ सʶालन भई झैझगडा हुन सÈन,े चोरȣ तथा लुटपाटका घटना बÕन सÈन,े 
यातायातका साधन अåयविèथत हुन सÈने तथा दुघ[टना बÕन सÈने हु ँदा यस अवèथालाई 
मÚयनजर राखी िजãला सुर¢ा सǓमǓतको ǓमǓत २०७७।०६।२८ गतेको बैठकबाट èवीकृत गरȣ 
चाडपव[ लि¢त ǒवशेष सुर¢ा योजना लागू गǐरएको Ǔथयो।जसका कारण चाडपव[को समयमा कुनै 
अǒĤय घटना नघटȣ शािÛतपूण[ ǽपमा सàपǏ भएको Ǔथयो । 
 

१८. लागू  औषध ǓनयÛğण काय[योजना 
लागू औषधको अवैध कारोबार तथा दुåय[सनको बÕदो समèयालाई Ǻǒƴगत गरȣ यसको ǓनयÛğण 
र ÛयूǓनकरणको लागी गृह मÛğालयबाट जारȣ लागू औषध ǓनयÛğण काय[योजना २०७५ को 
माग[दश[नमा रहȣ िजãलािèथत सुर¢ा Ǔनकाय, èथानीय तहलगायत अÛय सामािजक संघ  -संèथा ,
सरोकारवाला Ǔनकायहǽसँग हातेमालो गरȣ यèतो अपराध तथा यसको Ĥयोग र दुåय[सनबाट 
उ×पǏ हुने समèया, सामािजक ǒवकृती र ǒवसंगǓतलाई ǓनयÛğणगरȣ èवÍछ, सßय, सदाचारȣ र 
अपराधमुƠ ǽकुम )पिƱम (बनाउन का लाǓग िजãलाèतरȣ लागू औषध ǓनयÛğण काय[योजना तयार 
गरȣ लागू गǐरएको छ। 
 

१९. वडाèतरȣय नागǐरक सुर¢ा सʷाल गठन 
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िजãला Ĥशासन काया[लय, ǽकुम )पिƱम(को आयोजनामा बसेको  िजãलािèथत काया[लयहǽ र 
èथानीय तहहǽबीचको समÛवय बैठकबाट सामािजक ǒवकृǓत तथा अपराध ǒवǽƨ जनचेतनामूलक 
काय[Đम सʶालन गनȶ, मǑदराजÛय पदाथ[ वेचǒवखन तथा सेवन काय[लाई åयविèथत बनाउन,े लागू 
औषधको उ×पादन, कारोबार तथा सेवनलाई ǓनयÛğण गनȶ लगायतका काय[लाई सहजीकरण गन[ 
èथानीय तहका सबै वडाहǽमा वडाÚय¢को संयोजक×वमा èथानीय Ĥहरȣ इकाईका ĤǓतǓनǓध, 

èथानीय ǒवƭालयका ĤधानाÚयापक, èथानीयèतरमा ǒĐयाशील संघसंèथाका ĤǓतǓनǓध तथा नागǐरक 
समाजका अगुवाहǽ रहेको वडाèतरȣय नागǐरक सुर¢ा सʷाल गठन गरȣ पǐरचालन गनȶ Ǔनण[य 
गरेको छ । यसबाट समाजमा रहेका ǒवकृǓत हटाउन, अपराध Ûयूनीकरण गन[ र सßय समाज 
Ǔनमा[ण गन[ मह×वपूण[ सहयोग पुÊने अपे¢ा गǐरएको छ।Ĥहरȣको एकल Ĥयासले हैन èथानीय 
सरकार, èथानीयèतरमा ǒĐयाशील संघसंèथा र èथानीय नागǐरकको समेत सǒĐयताबाट माğै 
समèया समाधान गन[ सǒकÛछ, यसबाट एकातफ[  ǒवǓभǏ तहका सरकार र नागǐरक समाजबीच 
समÛवय कायम भई काय[सàपादन Ĥभावकारȣ हुÛछ भन ेअकȾतफ[  भएका काय[मा पǓन अपन×व 
बोध हुÛछ भǏे बोधका साथ यो åयवèथा गन[ लाǓगएको हो। 
 

२०. कम[चारȣका लाǓग दैǓनक डायरȣको Ĥयोग 

िजãला Ĥशासन काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ )Įेणी ǒवǒहन बाह ◌ेक (लाई काम ĤǓत उƣरदायी 
बनाउन तथा दैǓनक सàपादन भएका काय[हǽको अǓभलेखलाई åयविèथत बनाउन छुʣै डायरȣको 

åयवèथा गरȣ Ĥयोगमा ãयाइएको छ। यसबाट कुन कम[चारȣले कुन Ǒदन के काम गâ यो भǏे 
कुराको जानकारȣ भई सुपǐरवे¢कलाई कम[चारȣको मूãयांकन गन[ समेत स हज भएको छ भने 

अǓभलेख åयवèथापनमा समेत सहयोग पुगेको छ । 

 

२१. कारागार सुधारका लाǓग पहल 

Ĥमुख िजãला अǓधकारȣबाट कारागार Ǔनरȣ¢ण गरȣ कारगार åयवèथापन तथा सʶालनमा 
देिखएका समèया समाधानका लाǓग नेपाल सरकार गृह मÛğालय, कारागार åयवèथापन ǒवभाग 
तथा कणा[लȣ Ĥदेश सरकार आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालयमा आवæयक Ǔसफाǐरस तथा 
पहल भएको छ।साथै कारागारमा त×काल कैदȣबÛदȣको चाप कम गन[ केहȣ संÉयामा 
कैदȣहǽलाई अÛयğ èथानाÛतरण समेत गǐरएको छ। 
 

२२. जÊगा, भवन तथा सवारȣ साधनको एकȧकृत ǒववरण 

िजãलािèथत सरकारȣ Ǔनकायहǽको èवाǓम×वमा रहेका जÊगा, भवन तथा सवारȣ साधनहǽको 
ǒववरण संकलन गरȣ एकȧकृत ǒववरण तयार गǐरएको छ।यस ǒववरणबाट साव[जǓनक सàपिƣको 
अǓभलेख åयविèथत भई  दुǽपयोग ǓनयÛğण गन[ मƧत पुâ याउनेछ । 

२३. एकȧकृत नागǐरक वडापğको तयारȣ 
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नागǐरक वडापğको Ĥयोगबाट सेवाĒाहȣलाई सेवा Ǔलन आवæयक पनȶ कागजात, शुãक, Ĥकृया, 
समयावǓध, िजàमेवार शाखा तथा पदाǓधकारȣ आǑदबारे जानकारȣ भई सेवा Ǔलन उãलेÉय सहयोग 
पुâ याउने गद[छ।यसबाट सेवाĒाहȣलाई माğै नभई सेवा Ĥदायक Ǔनकायका कम[चारȣलाई समेत 
सहयोग पुÊने देिखÛछ।िजãलािèथत सरकारȣ काया[लयहǽको नागǐरक वडापğलाई एकȧकृत गरȣ 
Ĥकाशन गदा[ कुन Ǔनकायबाट के कèतो सेवा के कसरȣ Ĥवाह हुÛछ भǏे कुरा एकȧकृत ǽपमा 
जानकारȣ भई आम सेवाĒाहȣ लाभािÛवत हुने देिखÛछ।×यसैगरȣ सेवा Ĥदायक Ǔनकाय खासगरȣ 
èथानीय तहका वडाहǽले कुन Ǔनकायबाट Ĥवाह हुने कुन सेवाका लाǓग के कèतो कागजात तथा 
Ǔसफाǐरस आवæयक पद[छ भǏे कुराको जानकारȣ भई सोहȣ बमोिजम Ǔसफाǐरस गन[ सÈने हु ँदा 
यसले सेवा Ĥदायक Ǔनकायलाई समेत एकȧकृत जानकारȣ हुÛछ ।यहȣ उƧेæयका साथ 
िजãलािèथत सबै सरकारȣ Ǔनकायका नागǐरक वडापğहǽ एकȧकृत गरȣ Ĥकाशन गन[ लाǓगएको 
छ । 

२४. यातायात åयवèथापनमा सुधारको Ĥयास 

साव[जǓनक यातायातका ¢ेğमा रहेका समèयाहǽलाई Ûयूनीकरण गरȣ साव[जǓनक यातायातलाई 
सुरि¢त, भरपदȾ र ǒवƳसनीय बनाउन तथा सडक दुघ[टना Ûयूनीकरण गन[का लाǓग èथानीय तहहǽ, 
सडक काया[लय तथा आयोजनाहǽ, Ǔनयामक सुर¢ा Ǔनकायहǽ, यातायात åयवसायीहǽ लगायतको 
सहभाǓगतामा ǓमǓत २०७७।०८।२४ गते यातायात åयवèथापनसàबÛधी बैठक बसी ǒवǓभǏ 
Ǔनण[यहǽ गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाइएको छ ।सोहȣ बैठकबाट èथानीय सडकहǽको वगȸकरण, 
ǽटपǓम[ट तथा भाडादर Ǔनधा[रणका लाǓग Ǔसफाǐरस गन[ काय[दल गठन भएकोमा उƠ काय[दलले 
Ǔसफाǐरसको आधारमा ǓमǓत २०७७।०९।२४ गते बसेको बैठकबाट नयाँ भाडादर Ǔनधा[रण 
गǐरएको छ । 

२५. Ǔतन मǒहना Ǔभğ गǐरएका थप काय[हǽ 

क. एǒककृत घुàती िशǒवर तथा साव[जǓनक सुनुवाई काय[Đम आठǒवसकोट न.पा. को राǓड र खदȣमा 
सàपǏ । 

ख. आ×मह×या तथा अÛय अपराध ÛयूǓनकरण सàवÛधी सचेतनामुलक काय[Đम बाँǒफकोट गा.पा. र 
मुǓसकोट न.पा.मा सàपǏ । 

ग. सेवा Ĥवाह सàवÛधी अǓभमु िखकरण तथा अÛतरǒĐया काय[Đम Ǔğवेणी गा.पा. र मुǓसकोट न.पा. 
मा सàपǏ ।  

घ. अÛतर िजãला सुर¢ा समÛवय बैठक ǽकुम (पूव[), रोãपा, सãयान, जाजरकोट र डोãपा संग 
(भौǓतक तथा भच ु [अल ǽपमा) सàपǏ । 

ङ. सामािजक सुर¢ा भƣा तथा åयिƠगत घटना दता[ सàवÛधी èथाǓनय तह र बैकहǽ सँग समÛवय 
बैठक (मुǓसकोट न.पा., आठǒवसकोट न.पा., बाँǒफकोट गा.पा. र Ǔğवेणी गा.पा. संग) सàपǏ । 

५. सेवा ÿदान गन¥ िनकायको शाखा र िजÌमेवार अिधकारी, सÌबिÆधत शाखा ÿमुख 
Ǔस.न ं शाखाको नाम  पद िजàमेवार पदाǓधकारȣ  काय[ ǒववरण 
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1 Ĥमुख िजãला 
अǓधकारȣ Ïयूको 
काय[क¢ 

Ĥमुख िजãला 
अǓधकारȣ 

बġȣनाथ गैıे Ĥमुख िजãला अǓधकारȣको 
Ǿपमा िजãलाको सुर¢ा 
åयवèथापन र अÛय ĤशासǓनक 
नेतृ×व गनȶ 

2 

 
सहायक Ĥमुख 
िजãला अǓधकारȣ 
Ïयूको काय[क¢ 

सहायक Ĥमुख 
िजãला अǓधकारȣ 

शेरबहादुर पुन सूचना अǓधकारȣ तथा सहायक 
Ĥमुख िजãला अǓधकारȣको 
Ǿपमा काय[ गनȶ 

3 èथानीय Ĥशासन 
/ शािÛत सुर¢ा 

नायव सुÞबा तोषराज के.सी. िजãलाको समĒ सामाÛय 
Ĥशासनसंचालन¸कम[चारȣĤशासन 
सàबÛधी आÛतǐरकåयवèथापन¸ 
ǒवपɮ åयवèथापन र शािÛत 
सुर¢ा सàबÛधी सàपूण[ काय[   

कàÜयुटर 
अपरेटर 

जयराम के.सी. 
 

का.स. Ǔबनाराम खÔका 
4 मुƧा शाखा खǐरदार देवबहादुर वलȣ मुƧा दता[ , मुƧा åयवèथापन 

ठाडो उजुरȣ तथा गुनासो उपर 
कारवाहȣ र Ǔसफाǐरस ।  

खǐरदार कãपना शाहȣ 

३. नागǐरकता 
शाखा  

नायव सुÞवा िजतǒवर ǒवƴ वंशज¸जÛमको आधारमा 
नागǐरकता Ĥदान गनȶ अंगीकृत 
नागǐरकताका हकमा Ĥकृया 
पुरा गरȣ पेश गनȶ । नाबालक 
पǐरचय पğ जारȣ गनȶ । 

नायव सुÞवा तुलǒवर के.सी. 
कàÜयुटर अपरेटर ǑदǓलप ǒव.सी. 
खǐरदार एकेÛġा घतȸ 

का.स. जसǒवर खğी 
५ राहदानी शाखा नायब सुåवा यमा के.सी. बुढा राहदानी फाराम संकलन¸ 

तयारȣ राहदानी ǒवतरण का.स. िखमबहादुर के.सी. 
६ आǓथ[क Ĥशासन 

शाखा 
लेखापाल शुǓसला खÔका दहाल राजƳ र आǓथ[क कारोवार 

सàबÛधी काय[  

७ राǒƶय पǐरचय 
पğ ǒववरण दता[ 
èटेशन 

ǒववरण दता[ 
अपरेटर 

गोपीलाल शमा[ राǒƶय पǐरचय पğको 
ǒववरण दता[ सàविÛध काय[ 

दता[ सहयोगी 
कम[चारȣ 

अजु[न ǒवƴ 

६. सेवा ÿाĮ गनª लाµने दÖतुर र अविध 

(नागǐरक वडापğानुसार) 

Ǔस .नं.  Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवǓध कैǒफयत 

१ वंशजको आधारमा नयाँ नेपालȣ 
नागǐरकताको Ĥमाण पğ ǒवतरण 

ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

२ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण ǽ १३।- को हुलाक 
ǒटकट 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 
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Ǔस .नं.  Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवǓध कैǒफयत 

३ वैवाǒहक अंगीकृत नागǐरकताको Ĥमाण 
पğ ǒवतरण 

ǽ १०।- को हुलाक 
ǒटकट 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

४ राहदानी फाराम संकलन नावालक ǽ २५००।- 

साधारण  ǽ ५००० 

(पून: बनाउँदा दोÞबर) 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

५ ġ ु त सेवा अǓभलेख Ĥमािणत – ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

६ राहदानी ǒवतरण – तुǽÛत  

७ गुनासो वा ठाडो उजुरȣ ǽ १०।- को हुलाक 
ǒटकट 

 यथाशीē  

८ नाम,थर उमेर आǑद Ĥमािणत ǽ १०।- को हुलाक 
ǒटकट 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

९ नावालकको उमेर Ĥमािणत ǽ १०।- को हुलाक 
ǒटकट 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१० पेÛसन तथा रहलपहल सàबÛधी 
Ǔसफारȣस 

ǽ १०।- को हुलाक 
ǒटकट 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

११ संèथा दता[ ǽ १¸०००।- ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१२ संèथा नवीकरण ǽ ५००।- ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१३ संèथाको ǒवधान संशोधन ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१४ िजãलामा संèथाको शाखा खोãने 
èवीकृǓत 

ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१५  दǓलत आǑदवासी जनजाती Ǔसफाǐरस  ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१६ पğपǓğका दता[ दैǓनक १,०००।- 

अध[ साƯाǒहक ७०० 

साƯाǒहक ५००।- 

पाि¢क ३००।- 

माǓसक २००।- 

ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१७ छापाखाना दता[ ǽ १,०००।- ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१८ हातहǓतयार नामसारȣ ǽ १,०००।- ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

१९ हातहǓतयार नवीकरण ǽ 300।- ĤǒĐया पुगेकै  
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Ǔस .नं.  Ĥदान गǐरने सेवा लाÊने दèतुर ǽ लाÊने अवǓध कैǒफयत 

Ǒदन 
२० थर जÛम ǓमǓत संशोधन ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 

Ǒदन 
 

२१ नाता Ĥमािणत ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

२२ ¢ǓतपूǓत[ एवं राहत ǒवतरण ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट ĤǒĐया पुया[एर  

२३ साव[जǓनक अपराध सàवÛधी मुƧा ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट कानून वमोिजम  

२४ अिÉतयार दुǽपयोग सàवÛधी मुƧा ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट यथाशीē  

२५ अÛय मुƧा ǽ १०।- को हुलाक ǒटकट यथाशीē  

२६ ǒवçफोटक पदाथ[ ईÏजात –पğ  ǽ १०।-को हुलाक ǒटकट यथाशीē  

२७ ǒवçफोटक पदाथ[ ईजाजतपğ 
नवीकरण 

ǽ.३०।- ĤǒĐया पुगेकै 
Ǒदन 

 

७.िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकारी : 
क) Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया : सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन 2064 र Ǔनयमावलȣ 2065, 

सरकारȣ Ǔनण[य ĤǒĐया सरलȣकरण Ǔनदȶ िशका, २०६५ एवं सूचनाको हक सàवÛधी ऐन, 

२०६४ लगायत ĤचǓलत कानूनबमोिजम । 

ख) Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣ : 
 Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ । 

 सहायक Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ: Ĥमुख िजãला अǓधकारȣवाट अǓधकार Ĥ×यायोजन भए 
बमोिजम   
   

८ .िनणªय उपर उजुरी सु Æने अिधकारी : ĤचǓलत कानून बमोिजम । 

     ९ .सÌपादन गरेको कामको िववरण :(२०७७ माघ देिख  चैत मसाÛत सàमको ) 

Ǔस .नं  सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कै. 

१ नयाँ नागǐरकता ǒवतरण  1429  

२ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप ǒवतरण 926  

३ पुरानो नागǐरकता अǓभलेिखकरण - काम 
सàपǏ 
भइसके
को 

४ नाबालक पǐरचय पğ  8  
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Ǔस .नं  सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कै. 

५ राहदानी ġ ु त Ǔसफाǐरस 603  

६ साधारण राहदानी फारम संकलन 177  

७ राहदानी ǒवतरण 199  

८ गुनासो वा ठाडो उजुरȣ 12  

९ नाम,थर उमेर आǑद Ĥमािणत 23  

१० ǓसǓस Èयामेराज जडान जानकारȣ -  

११ पेÛसन र रहलपहल Ǔसफाǐरस 2  

१२ संèथा दता[ 7  

१३ संèथा नवीकरण 10  

१४ संèथाको ǒवधान संशोधन 1  

१५ दǓलत आǑदवासी जनजाती Ĥमािणत  47  

१६ पğपǓğका दता[ -  

१७ हातहǓतयार नामसारȣ 0  

१८ हातहǓतयार नवीकरण 0  

१९ ǒवçफोटक पदाथ[ इजाजतपğ नवीकरण 0  

२० मुƧा दायर 7  

२१ मुƧा फɩयȿट 9  

२२ राहत ǒवतरण सवारȣ Ïयान ǽ.500000।-  

िजवन Ǔनवा[ह - 
ǒवपद ǽ.505000।- 

2३  सहायता क¢बाट सेवा Ǔलने संÉया 287  

२४ काया[लय अनुगमन 0  

२५ राǒƶय पǐरचय-पğ ǒववरण दता[ 
मǒहला 308  

पुǽष 857 
जàमा 1165 

२६ ǒवǓभǏ ǒकǓसमका वैठक   

क िजãला सुर¢ा सǓमǓत वैठक 11  

ख िजãला ǒवपɮ åयवèथापन सǓमǓतको वैठक 1  

ग िजãला संकट åयवèथापन केÛġको वैठक 2  

घ िजãला अनुगमन तथा मुãयाǋन सǓमǓतको वैठक 1  
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Ǔस .नं  सàपादन गरेको काम कामको पǐरमाण कै. 

ङ राजमाग[मा हुने अवरोध हटाउने िजãला èतरȣय 
समÛवय सǓमǓतको वैठक 

1  

च काया[लय Ĥमुखको वैठक ३  

छ सुचना अǓधकारȣको वैठक १  

ज अÛतर िजãला समÛवय वैठक 2  

झ लागू औषध ǓनयÛğण िजãला अनुगमन तथा 
समÛवय सǓमǓतको वैठक 

-  

ञ èथाǓनय तहका Ĥमुख तथा Ĥशासǒकय 
अǓधकृतसंगको समÛवय वैठक 

7  

ट गैर सरकारȣ संघ संèथा संगको अÛतरǒĐया 
वैठक 

0  

ठ अÛय बैठक ५  

१०. कायाªलय ÿमुख र सूचना अिधकारीको िववरण  :  
क) काया[लय Ĥमुख : 

 नाम :बġȣनाथ गैıे 

 पद :Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ 
 सàपक[  नं. : 9८५७८३७७७७ 

ख) सूचना अǓधकारȣ  : 
 नाम :शेरवहादुर पुन 
 पद :सहायक Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ 
 सàपक[  नं. : 98५७८२००९० 

११. आÌदानी  ,खचª तथा आिथªक कारोवारसÌवÆधी अīाविधक िववरण :  
क. काया[लयको राजƳ सàबÛधी ǒववरणः२०७७ काǓत[क देिख पौष मसाÛत सàमको 

 
 
 

  ख.काया[लयको खच[ सàबÛधी ǒववरणः२०७७ माघ देिख चैğ मसाÛत सàमको 
 

ǒववरण रकम कैǒफयत  

राहदानी वापत  911000।-  

ĤशासǓनक दÖड जǐरवाना 13675।-  

जàमा 924675।-  
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Ǔस.नं. िशष[क बजेट-आàदानी_ २०७७ माघ देिख चैğ मसाÛत खच[ खच[ -ĤǓतशतमा_ 

१. चाल ु 16158340।- 3250139.60।- 20.11 

२. प"जीगत 9784850.30।- 442558।- 49.17 

१२. सूचनाको हक अÆतगªत सूचनाको हक माµने र पाउनेको िववरण : 
 èथानीय सʶार माÚयम/पğकारहǽसंग ǓनयǓमत भेटघाट,अÛतǒĐ[ या हुनेगरेको । 

१३. कायाªलयको वेबसाईट¸ सामािजक स¼जाल र सÌपकª  िववरण 
काया[लयको वेभ साईट: https://daorukumwest.moha.gov.np   

काया[लयको सामािजक संजाल : www.facebook.com/daorukumwest56 

काया[लयको सàपक[  नं. : 0८८-५३००९० 
     0८८-5३००४० 

काया[लयको इमेल ठेगाना : daorukum@gmail.com 
                                                      daorukum@moha.gov.np 
 
 
 
 

सूचना अǓधकारȣ 
नाम थर :शेरबहादुर पुन  

पद : सहायक Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ 
मोवाइल नं.- 9857820090 

काया[लय Ĥमुख 

नाम थर : बġȣनाथ गैıे  

पद : Ĥमुख िजãला अǓधकारȣ 
मोवाइल नं.- 9857837777 


